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Kedves Sziilok!

Ovodank hazirendjének elkészitésénél a jogszabalyi eldirasokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik érdekeit vettiik figyelembe.
Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek,
valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A
hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon
tal, vagy az intezmény épuletén kiviul szervezett programok ideje alatt érvényesek.

A hézirend célja a biztonsagos, kiegyensulyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése,
fenntartésa.

- feleljen meg a kdznevelési torvényben €s egyeb jogszabalyokban eldirtaknak,

- biztositsa a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasat,

- 0sszhangban legyen az 6voda alapdokumentumaival,

- tartalmazza a gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az évoda
munkarendjét, a helyiségek, berendezési targyak, eszk6zok, az 6vodahoz tartozd teruletek
hasznélatanak rendjét,

- ¢és tartalmazza mindazokat az eldirdsokat, melyek segitik az 6voda zokkendmentes
mitkddésével a gyermekek harmonikus nevelését, személyiségének fejlddését, fejlesztését.

A hazirend gyermekekre, pedagdgusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a
sziil6kre terjed ki, akik a gyermekek térvényes képvisel6jeként gyakorolnak jogokat illetve teljesitenek

kotelezettségeket.



A hazirend idobeli hatalya

A vezet6 tanacs ¢és tantestiilet altal elfogadott és jovahagyott hazirend az 6voda vezet6jének
jovahagyasaval a kihirdetés napjan lép hatalyba.
A hézirend mddositasa az 6vodavezet6 hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Vezet6 Tanacs

hagyja jova.

A kihirdetés napja: 2019. Szeptember 5.

A hazirend személyi hatalya

» Az dvodaval jogviszonyban allé6 minden gyermekre, pedagdgusra és a pedagdgiai munkat
kozvetlen segitdkre, valamint a sziilokre.
» Azon személyekre, akik az intézmennyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az

Ovoda feladatainak megvalositasaban.

A hazirend teruleti hatalya

» Az 6voda teriletére.

» Az 6voda altal szervezett — az oktatasi program végrehajtasahoz kapcsolddé - 6vodan kivdili
programokra.

A héazirend a kdzoktatas intézményeinek belsé jogi normakat tartalmazo, a torvény hatalmat
kozvetité jogi szabalyozas, melynek kotelezé tartalmi és eljarasi elemei vannak. Attol valik
jogszaballya, hogy:

- A szabalyozés elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové.

- A megfogalmazott szabalyok megsértése jogi feleldsséget eredményez.

- Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

- Miutan kozzétették, mindenki szdmara nyilvanos és hozzaférheto.



Az intézmeny altalanos adatai

Szent Imre Romai Katolikus Ovoda, Kolozsvar

RO-400029, str. Cardinal luliu Hossu nr.22-28 / Tel.: 0364566999
Adoszam: 31641447

Honlap: www.szentimreovoda.ro

E-mail cim: grad.szentimre@gmail.com

Szamla szam: RO84 RNCB 0837 1508 1111 0005

Bank: BCR CLUJ

Ovoda alapit6ja: Schola Catholica Egyesiilet

Ovoda vezetd: Péter Tiinde

Az intezmeny nyitvatartasanak rendje

Oktatasi hét:

Hétf6 — Péntek: reggel 7.30 — délutan 17,30-ig.

Az 6voda szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon - az intézményvezetdje altal
engedélyezett rendezvények kivételével - zarva van. A szokasos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre az
intézmeny vezetdje adhat engedélyt, irasbeli kérelem alapjan.

A tanév bizonyos idészakaban 6sszevont csoportokban zajlik a tanitas.

Az 6voda minden év augusztusdban zarva tart. A téli és tavaszi zarva tartasrol a fenntartd
dont. A dontésrdl hirdetmény formdjaban (faligjsag) tajékoztatjuk a sziiloket.

Az 6vodai iinnepek megiinneplésének idépontja az o6vodai tanévben keriil meghatarozasra,

melyrdl a sziilot értesitjiik.

Az 0vodaba valo érkezés és tavozas rendje

Reggeli érkezés: 7,30-8,30 kozott
Déli tavozas idopontja: 13,00-13,30
Délutani tavozas idépontja: 16,00-17,30
Gyermek csak kisérettel johet az 6vodaba és csak kisérettel mehet el, az érkezést és tdvozast
koszonéssel jelezzék a csoportvezetd ovondnek, dadanak, apolondnek.
Gyermeket csak a sziild irasbeli engedélye alapjan vihet el idegen az épiiletbdl.
Hivatalos hatarozat hianyaban nem all médunkban barmelyik sziil6t61 megtagadni a gyermek

hazavitelét.


http://www.szentimreovoda.ro/
mailto:grad.szentimre@gmail.com

Az 6vodapedagogus csak a kiséro altal atadott gyermekekért felelés. A gyermek haza

menetelekor a sziilonek atadott gyermekért a sziil6 a felelds.

Az 6vodai etkezes rendje

A gyermekek szamara napi haromszori étkezést (a bolcsédében négy alkalommal), biztositunk.
Reggeli: 8,30-9,00

Tizorai (a bolesédében): 10,30-11,00

Ebéd: 12,30-13,00

Uzsonna: 15,30-16,00 ora kozott.

Az étkezések lemondasa SMS-ben: naponta reggel: 7,30-6raig, vagy azel6tt valo este 9-ig.

A sziil6 kintr6l hozott ételt nem adhat a gyermekének az 6voda tertiletén, csak az 6voda éplletén
kival.

A fenntartasi- és étkezési dijat minden hénap 10-20-a ko6zott kell befizetni.

Az o0voda létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata

A gyermekeknek, dolgozoknak joga az intézmény valamennyi helyiségét, létesitményét
rendeltetésszertien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan iigyelve a rendre, tisztasagra.

Az udvaron a gyermekek csak dvodapedagogusi felligyelettel tartézkodhatnak.

Az Gvodank jatszoterét csak az 6vodankban jard gyerekek hasznalhatjak, az 6vodai
program ideje alatt, 6vonék és dadusok feliigyeletével.

Rendezvényeinken a nem 6vodankba jaro gyermekekért sziileik a feleldsek.

Az 6voda épiiletében sziilok, idegenek csak az 6vodavezetd vagy az 6vond, dadus engedélyével
tartozkodhatnak

Az 6voda teriiletére jarmuivel behajtani csak intézményvezetdi engedéllyel szabad.

Az intézmény terlletén csak az arra kijel6lt helyen szabad dohanyozni. Szeszes italt fogyasztani
TILOS.

A gyermek jogai

- Biztonsagos, egészséges kornyezetben nevelkedjék.

//////

- Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tartsuk tiszteletben.
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Napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsuk Ki.
Képességeinek, adottsdgainak megfelelé nevelésben részesiiljon.
A pihenés sordn minden gyermek a sajat igénye szerint, tarsait nem zavarva aludjon vagy

csendben pihenjen.

A gyermek kotelezettségei

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendbe tartasaban.

Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét. Nem korlatozhatja viselkedésevel a tobbiek
fejlédéshez vald jogat.

Az 6vodai eszk6zoket rendeltetésszerlien hasznalja, és azokra vigyazzon.

A gyermekekre vonatkozé véd6-0vo intezkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem, valamint a gyermekek nyugodt étkezése miatt, az
épulet ajtajat 8,30-12,30 és 13,30-16,00 ora kdzott zarva tartjuk.

A bejérati kaput kérjuk minden esetben csukjak be.

A személyi adatokban tortént valtozast kerjik, jelezzék azonnal. Feltétlenil legyen megadva
érvényes telefonszam, hogy sziikség esetén tudjuk értesiteni Onoket.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az udvaron délutan is csak 6vondi feliigyelet mellett
tartdzkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok betartasara fokozottan tgyelni
kell a balesetveszély elkeriilése érdekében.

Az ékszer — gylirli, nyaklanc — veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjuk azokat
otthon hagyni. Tartsak szem el6tt az értékesebb holmik behozatalanal, - ékszer, jaték, bicikli,
stb. — hogy ezek megrongalodasa, eltiinése esetén nincs médunkban anyagi feleldsséget vallalni.
Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit — éles targyakat ne
hozzanak.

Babakocsit az épiilet eléterébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van lehetdség a

babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.
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Az dvoda altalanos életrendjével 6sszefiiggd szokas és szabalyrendszer — amely minden
csoportban megtalalhatd — betartdsa kotelezo!

Gyermekiket mindig tisztan, gondozottan hozzak 6vodaba. Kerjuk, hogy a kislanyok ne
legyenek kifestve (szem, arc, szaj, korom, haj), hajuk legyen apolt, a mindennapi

tevékenységekben ne zavarja oket.

Egeszsegvédelmi szabalyok

Minden reggel érkezéskor, miel6tt a gyermeket a sziil6 atoltoztetné, az 6voda apolondvérei
ellenérzik.

Az Gvodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén
belll vigyek haza.

Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt allé gyermeket nem tudunk fogadni.

Az 6vodapedagogusoknak tilos otthonrdl behozott gydgyszert beadni. Ez al6l csak a kronikus
¢s az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolédsa alapjan.

Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!
Fert6z6 megbetegedés esetén a szliloknek azonnal értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtehessiik.

A fejtetiivel, illetve egyéb €l6skdddvel fertdzott gyermeket a sziild koteles a megfeleld
egészségugyi kezelésben részesiteni az apolondvér vagy 6vond felszolitasa utan.
Az Ovoda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobaba, mosdoba, konyhaba.
Az 6vodai rendezvények alkalméval az 6vodavezetd felmentést ad a fenti tilalom aldl.

Etel, ital (viz, iidit6, tea), édesség a kdzegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhato be az
intézménybe.

Szélsdséges idojaras esetén nem vissziik ki az udvarra, szabadba a gyermekeket.

A gyermek ruhazata az dvodaban

Az dvodaban minden gyermek szdmara kotelezd a kotényke viselete.
Az iddjarasnak megfeleld ruhdzatot biztositsak a gyermeknek.
Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Gondoskodjanak a gyermekeknek az évszaknak megfeleld valtoruharol.

8
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Legyen a gyermeknek valtocipdje.

Célszer(i minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket a kijel6lt helyen
téarolni.

A ruhadarabokat a szekrényben az 6vondk altal kért modon helyezzék el. A gyermekek

valtocipdje legyen kényelmes, biztonsagos, megfeleld méreti.

Gyermekek szamara behozhato targyak

A gyermekek egy puha alvéjatékot hozhatnak be. A kzdsségi nevelés szabalyainak
megfelelden a behozott jatékokkal més is jatszhat. Az ekkor keletkezett megrongalodast kérjiik
tudomasul venni. Beszoktatas ideje alatt, az 6vondkkel egyeztett szekrényben (jellel ellatott) a
vigasztal6 cumi engedélyezett.

Az 6voda épiiletében a sajat tulajdont ,,jarmiivek” — kerékpar, szanké — tarolasara, 6rzésére
nincs lehetdségiink.

Elveszett, megrongalodott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget.

A gyermek jutalmazésanak elvei

Az értékelés fontos kozosségalakito tényezd. Az 6vodankban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazas és ennek eldlegezett formdja a biztatas. Ezzel erdsitjiik leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanulésait, és ezzel alakitjuk ki a pozitiv motivaciokat.

A jutalmazasnal mindig figyelembe vesszlk a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek,
annal személyesebb jellegii a jutalom, konkrétan a szeretetet kifejezve. (A gyermek
megsimogatasa, megdlelése, szemkontaktus és valddi érzések kdzvetitése).

Figyelembe vesszik az egyéni er6feszitéseket az elsé ,,siker” megsziiletését és a fejlodést.

A jutalmazas serkent6 hatdst, mindig er6siti a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkallja a

gyermeket.

Formai

a) biztatas, dicséret, képek;
b) szbbeli dicséret négyszemkozt;
c) szdbeli dicséret a csoporttarsak eldtt;

d) szdbeli dicséret a sziild jelenlétében;



e) 6vodai versenyeken vald részvétel esetén a versenyhez kapcsolodo oklevél, kifesto atadasa

intézményi szinten.

A gyermek fegyelmezésének elvei

A buntetés minden formajat, eszkdzét eliteljik.
A helytelen viselkedést a kovetkez6képpen korrigaljuk: beszelgetés, magyarazat, példaadas,

szituaciok eljatszésa.

A sziilok jogai és kotelezettségei

A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelomunka
eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érint barmely kérdésben tdjékoztatast kérhetnek az dvoda
vezetdjétdl. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szdldan, nem egy vagy néhany, de
beazonosithatd gyermekekre szlletik pl. specialis foglalkozason résztvevok csoportja —
logopédiai, fejlesztopedagdgia, egy 6vodai csoport, azonos €letkora gyermekek — 6vonotol

fliggetlenil)

A sziilék jogal

Megismerjék az Ovoda Oktatési Programjat, és a Hazirendet.

A sziil6knek lehetdségiik van sziildi értekezlet, fogaddora, nyilt napok, megbeszélések
igénylésére

Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget, tandcsot kapjanak.
irasbeli javaslataikrol visszajelzést kapjanak.

Személyesen, vagy képvisel6 Utjan részt vegyenek a teljes kozosséget érinté dontések

meghozatalaban.

A sziilé kotelezettségei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe vald beilleszkedését, a kdzdssegi élet
szabéalyainak elsajatitasat.
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- Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagdgusokkal.

- Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

- Tartsa tiszteletben az 6voda alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait.

- Partnerként vegyen részt a gyermek fejlodését biztosito intézkedések megvalositasaban. (orvosi
vizsgalat, Nevelési Tanacsado)

- A késbbb érkez6 gyermek gy kapcsolodhat be a csoport életébe (indokolt esetben
maradt tavol), - a tébbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet, foglalkozést se a

sziilo, se a gyerek ne zavarja meg.

Az 0vodai jogviszony megsziinése

Megszlnik az évodai elhelyezés:
- Ha a gyermeket a sziil6 kérésére masik ovoda atvette, az atvétel napjan.
- Haa gyermeket felvették az iskolaba.

- Kdbzbds megegyezés alapjan.

Adatkezelés, tigyintézés, panaszkezelés

Adatkezelés:
Az 6vondket és a dadékat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatos

minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

Igazgatoi fogado orak

Ugyintézés:
Kedd-Csutortok: 15,00-17,30 kozott, vagy elore egyeztetett idopontban (C-nal luliu Hossu u. 28 szam.)
Hivatalos Uigyintézeés a titkarsagon torténik:

Titkarsagi fogadd orak
Hétfs-Péntek: délelstt — 8,00-10,00 6ra, délutan - 14,00-16,00 6ra kozott

Panaszkezelés:

- Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek meg a
csoport 6vondivel.

11



- A sziild olyan jellegli problémajaval, ami mar tilmutat az 6vondkkel vald egyeztetésen €s nem
vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, az intézmény vezet6jéhez fordulhat
elére egyeztetett idopontban.

- Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil,
irashan valaszol.

- Az 6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasahoz irasos kérelemmel fordulhat az
6voda vezetjéhez. Amennyiben az 6vodavezetd hataskorén ez talmutat, tovabbitja a levelet a

megfeleld felettes szervhez.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A csoportok évente elére meghatarozott idépontban tartanak sziil6i értekezleteket.
Gyermekrol adhaté tajékoztatas szabalya

- A gyermekekkel kapcsolatos informéaciot, a hataskoriikbe tartoz6 tajékoztatast csak a gyermek
csoportvezetd 6vodapedagdgusaitol, az egyéni fejleszt6tdl vagy az 6vodavezet6tol kérjenek. Az
Ovoda tobbi alkalmazottja nem jogosult a gyermek fejlettségérol, viselkedésérdl felvilagositast
adni.

Sziilok tajékoztatasa
- Felhivjuk a figyelmet, a kihelyezett tajékoztatasok rendszeres elolvasasara, mert a meghatarozott

eseteken kivil személyre sz616 értesitéseket nincs modunkba kiildeni!
- Kérjiik Onoket, hogy a gyerekkel kapcsolatos jelzéseiket érkezéskor, a lehetd legrovidebb idot
igénylden tajékoztassak a csoport 6vondit, mert ellenkezd esetben megzavarjak a nevelémunka

folyamatat.

Alkalomszeri téritéses szolgaltatasok

- Az alkalomszer( téritéses programokat havonta, a sziilokfinanszirozzak.

Minden olyan esemény, amit finansziroznak:

Babszinhaz

Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

Kirandulasok

A csoportok eseményterveihez kapcsolddd programok, foglalkozéasok
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Rendkivili események

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor a szervezeti ¢s miikodési szabdlyzatban leirtaknak

megfelelden jarunk el, a torvényi eléirdsoknak megfelelden.

Reklamanyagok elhelyezése az 6vodaban

Az 6voda teruletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathato, kivétel az 6voda &ltal
szervezett rendezvény alkalmaval.

- Az intézményvezet6 engedélyével, csak az 6voda profiljaval, mikodésével kapcsolatos (reklam)
— az intézmény pecsétjével ellatott - anyagok, a gyermekek egészségvédelmével, kulturélis
programokkal kapcsolatos hirdetmények, keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.

- Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.

- Az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom, vagy parthoz kot6dd szervezet nem

miikddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Jovahagyasi, egyetértési, vélemeényezési zaradék

Az intézmény hazirendjét az intézmény vezetdjének eldterjesztése utan a neveldtestiilet 2019.
szeptember 2-an elfogadta.

A hazirend, mint alapdokumentum a jévahagyas napjan 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

Hatalybalépés idopontja: 2019. szeptember 9.

Péter TUnde
Intézményvezetd

Balint Eva Nagy Debreczeni Hajnal
Nevelotestiilet képviseldje, A sziildi szervezet képviseldje
Ovodapedagdgus
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